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 OPACの使い方              2020.5  
はじめに・・・図書館の図書は内容によって分類記号(日本十進分類法新訂 9版に基づく)が付与されて

おり、その分類記号順に並んでいます。つまり、内容が近い図書はまとまって並んでいるのです。また、

参考図書(事典、辞典、年鑑など)や雑誌はそれぞれまとめて配架されています。 

1. OPACとは？ 
 OPAC とは、Online Public Access Catalog の略で、利用者に供されるオンライン蔵書目録のこ

とです。OPACを検索すると読みたい図書や雑誌、視聴覚資料が図書館にあるか、図書館のどこにある

かを調べることができます。 

 

2.OPACへのアクセス方法（学内用 OPACの場合） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

東京未来大学 HP の

右側「図書館サイト」

をクリックする。 

 
ここをクリック。 

ちなみに・・・ 

学外からアクセスする

場合はこちらから。 

東京未来大学図書館 HP 
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3.検索方法 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①④ 探したい資料の情報を正確に入力します。 
 ・書名、著者名、内容を表すキーワードなど。 

 ・スペース(空白)で区切って複数入力もできます。 

   例：教育  歴史 
 ・①の「キーワード検索」に入力した情報は全ての項目を検索

します。 

 ・④の「条件項目」は入力した項目だけを検索します。 

 ポイント！ 

 漢字で入力したときと、平仮名(カタカナ)で入力したときでは

検索結果が異なります。両方で検索してみてください。 

  例：「星の王子さま」 と 「ほしのおうじさま」 

② 探したい資料の種類を特定します。 
・全資料を対象にする。→全てにチェックをする。 

・対象を選ぶ→対象でないもののチェックをはずす。 

③ ①④に入力した情報をどんな条件で検索する

か指定します。 
「あいまい」とは・・・新旧漢字、大文字・小文字、全角・半

角などを同一視して検索することです。外来語表記や記号表記

のゆれにも対応しています。 

例：芥川龍之介 ＝ 芥川竜之介 

ぎりしゃ神話 ＝ ｷﾞﾘｼｬ神話 ＝ ギリシア神話 

簡易検索 

詳細検索 

① 

① 

探したい資料について詳しい情

報がわかっている場合はこちら

の「条件項目から探す」をクリッ

クする。 

④ 

③ 

ISBN：図書の国際番号 

(10桁か 13桁) 

ISSN：雑誌の国際番号(8桁) 

② 



東京未来大学図書館 

― 3 ― 

4.検索結果の見方 

 検索を実行するとまず「検索結果一覧」が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.資料データ詳細の見方 
 図書  4の画面でみたい図書のタイトルをクリックすると「資料データ詳細」が表示されます。 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索結果の件数

が多すぎるとき

はここから絞り

込み検索ができ

ます。 

検索結果の件数を資料の種類ごとに表

示されます。最初の画面は図書が表示さ

れます。「逐次刊行物」とは雑誌のこと

です。 

③ 

② 

④ 

① 

※各項目の情報をよくみて探している資料かどう

かを確認してください。 

 
ここをクリックすると地図が表

示されます。この資料の配架場

所が赤く表示されます。 

同じ資料が複数冊あるときはこ

ちらに詳細が表示されます。 

①②貸出中の場合はここに表示されます。②には返

却予定日も表示されます。 

③ 資料に貼ってある未来大図書館のバーコード

番号です。 

④ 資料に貼ってある未来大図書館の請求記号で

す。この番号の順番で書架に並んでいます。 

       ←分類記号 

       ←シリーズ記号、著者記号など 

       ←巻冊記号 

検索結果の並び順は基本、出版年順

ですが、書名順などに変えることが

できます。 



東京未来大学図書館 

― 4 ― 

 雑誌  

・4の画面で「逐次刊行物」のところを 

クリックすると該当する雑誌のタイト 

ル一覧が表示されます。 

 

 

 

 

 

・みたいタイトルをクリックします。そのタイトルの「資料データ詳細」が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※雑誌の新しい巻号は図書館入り口近くの雑誌コーナーに、バックナンバーは図書館奥の雑誌コーナー

に配架されています。 

※学術雑誌は基本、禁帯出です。 

※OPACでは論文の記事検索はできません。 

「雑誌配架場所」とは、雑誌の中の

さらに細かいカテゴリーです。これ

に沿って配架されています。 

これが各号一覧です。それ

ぞれクリックすると詳細画

面が表示されます。 

4の画面と同じように、「絞

り込み検索」「検索結果の

並べ替え」ができます。 

ここにこのタイトルの雑誌の未来大図書館で

所蔵するすべての各号が表示されます。 

「URL1」にはこの雑誌に掲載されてい

る論文の全文閲覧が可能なサイトへの

リンクが貼ってあります。 

直接クリックでそのサイトに移動しま

す。 
※本学で契約している電子ジャーナルは学

内からのアクセスでのみ閲覧可能です。 
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 eBook   

・4の画面で「eBook」のところをクリックすると該当する eBookの一覧が表示されます。 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
・みたい eBookのタイトルをクリックすると「資料データ詳細」が表示されます。 
 
 
 

4の画面と同じように、「絞

り込み検索」「検索結果の

並べ替え」ができます。 

「MARUZEN eBook Library」をクリックする

と丸善のサイトへ移動します。 

「閲覧」をクリックすると書籍が閲覧できます。 

 

 

 

 

詳しい閲覧の仕方は、電子書籍のマニュアルを

参照ください。 

※学外からのアクセスには、アカウント登録が

必要です。（登録方法、アクセスガイドを参照く

ださい。） 

 

 

 

https://www.tokyomirai.ac.jp/library/albums/abm.php?f=abm00008248.pdf&n=MeL%E3%83%9E%E3%83%8B%E3%83%A5%E3%82%A2%E3%83%AB_1.pdf
https://www.tokyomirai.ac.jp/library/albums/abm.php?f=abm00008247.pdf&n=MeL%E5%AD%A6%E5%A4%96%E3%82%A2%E3%82%AF%E3%82%BB%E3%82%B9%E3%83%9E%E3%83%8B%E3%83%A5%E3%82%A2%E3%83%AB.pdf
https://www.tokyomirai.ac.jp/library/albums/abm.php?f=abm00009208.pdf&n=Maruzen+eBook+Library%E3%82%A2%E3%82%AF%E3%82%BB%E3%82%B9%E3%82%AC%E3%82%A4%E3%83%89%EF%BC%88%E6%9C%9F%E9%96%93%E9%99%90%E5%AE%9A%EF%BC%89.pdf

